NEA 2024. évi palyazatok

Egyszersitett

- elszamolasa,

- szakmai és

- pénziigyi beszamoloja

Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2024. évi palyazatainak egyszeriisitett elszamolasa
Egyszeriisitett elszamolas

A jogszabalyi valtozasok nyoman azok a szervezetek, amelyek legfeljebb 5 milli6 Ft

Osszegli tdAmogatasban részesiilnek, egyszeriisitett médon szdmolnak el. Ez alapjan a Nemzeti

Egylittmiikddési Alap (tovabbiakban: NEA 2024. évi egyszerlsitett (NEAG), az Osszevont
(NEAO) és a normativ (NEAN) palyazatait egyszertsitett médon kell elszdmolni. A NEA
egyedi keretébdl tdmogatott szervezetek szintén egyszertsitett moédon szamolnak el, ha a

tdmogatas Osszege nem haladja meg az 5 milli6 Ft-ot.

Elszamolasi hatarido

1. A NEA 2024. évi az egyszertsitett (NEAG), 6sszevont (NEAO) és a normativ (NEAN)
palyazati kategdridban elnyert tiamogatasok elszamolasi hatarideje egységesen:
2025. méajus 30.
2. Az egyedi kérelem alapjan nyujtott tdmogatasok (NEAE) esetében a tamogato okirat

tartalmazza a beszdmol6 benyujtasanak hataridejét.

A Nemzeti Egyiittmikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrol szold 5/2012. (11. 16.)

KIM rendelet 11. §. (7) bekezdés hatarozza meg az értékhatart.

Szakmai beszamolo

Egyszerusitett szakmai beszamolo

Az egyszerlisitett beszamolo keretében a szakmai beszamolo helyett egy nyilatkozatot kell

benytjtani. Az Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozatban a szervezet képviseléje a

biintetd jogi feleldssége tudataban nyilatkozik arrdl, hogy a szervezet a rendelkezésére bocsatott

tamogatast a tamogatasi célnak megfelelden, jogszerlien és a tdmogatdsi szerzédésben


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100368.KOR
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200005.kim
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200005.kim
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/palyazati_kiirasok/nea/nyilatkozat_avr_93_1a_-bekezdese_szerinti_beszamolohoz.docx

meghatarozottak szerint hasznalta fel. A jogszabaly alapjan e nyilatkozathoz a tamogatott
szervezet koteles szamladsszesitot csatolni. A szakmai beszamoldt helyettesitd nyilatkozat és a
szamladsszesité Osszhangban all egymassal. Mindketté a tamogatas tényleges felhasznélasat
bizonyitja. A szakmai beszamolot helyettesitd nyilatkozattal a palydzo azt igazolja, hogy a
kapott tdmogatast a tdimogatd okiratban, illetve a legutolso elfogadott modositasi kérelemben

szerepld céllal és tartalommal hasznalta fel.

A nyilatkozat tartalmazza, hogy a palyazd a projekt megvalositasa soran betartotta a
nyilvanossagra vonatkozd kovetelményeket. Az ellendrzés soran a palyazat megvaldsitasa
soran késziilt dokumentumokon (pl. jelenléti iv, meghivo, kiadvany stb.), illetve (ha létezik
ilyen akkor) a szervezet honlapjan be kell tudni mutatni, hogy a megvalositas soran a szervezet
megjelenittette, hogy a tevékenységet/miikodést a Nemzeti Egylittmiikodési Alap, a
Miniszterelnokség ¢€s a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt timogatta.

Az egyszerlsitett beszamol6 szakmai és nyilvanossagi kdvetelményeirdl az elszamolasi

utmutato ad részletes tajékoztatast, amely az alabbi linken érhet6 el:
e 2024 NEA Elszamolasi tmutaté (pdf)

A szakmai beszamolot helyettestd nyilatkozat szerkeszthetd formaban az alabbi linken

érhetd el:
o Avr. 93. § (1a) bekezdése szerinti nyilatkozat 2024 (docx)

Bér a projekt végén nem kell benytjtani a szakmai beszdmolot a palyazatok megvalositasat
a BGA Zrt tobbféle modszerrel is ellendrzi. Egy esetleges ellendrzés soran az elfogadott tervtdl
valo eltérés problémat jelenthet. Ezért azok a palyazok jartak el okosan, akik a megvalositasi
iddszakon beliill modositasi kételemmel éltek, amennyiben valtoztatniuk kellett a palyazatuk
szakmai tartalmdn. (A tapasztalat azt mutatja, hogy a Tamogatd az ellenérzés soran is
lehetdséget ad az esetleges, a projekt szakmai tartalmat nem sértd modositasok indoklasara. De

ez nem kotelezettsége!)

Erdemes szem el6tt tartani azt is, hogy a palyazati elszamolas konnyitése nem irja feliil
az egy¢eb jogi kotelezettségeket sem. A kettds konyvvitelt vezetd szervezetek éves szamviteli
beszamoldjanak kotelez6 része a kiegészité melléklet. Ebben valtozatlanul be kell mutatni a

tamogatasok felhasznalasat!


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/palyazati_kiirasok/nea/2024_NEA_elszamolasi_utmutato.pdf
https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/palyazati_kiirasok/nea/avr_93_par_1a_bekezdese_szerinti_nyilatkozat.docx

Pénziigyi elszamolas
Egyszerusitett pénziigyi beszamolo

Az egyszerlsitett beszamolod benyujtasa soran is kotelezdé valamennyi a palyazat
megvaldsitasdhoz tartozo szamla, bizonylat adatait rogziteni a NIR-be. A felrogzitett adatok
alapjan generalja a NIR a szamladsszesitot. A szamladsszesito eredeti példanyat a szervezet
képviseldjének, vagy az altala meghatalmazott személynek kell cégszertien aldirni. A
cégszeriien alairt szamladsszesitot kell szkennelt formaban feltolteni a NIR-be az "lratok™
fiilon. Az alairt "eredeti" szamladsszesitot postai aton is el kell kiildeni az Tamogatd postai

levelezési cimére.

A NIR-be nem szabad a szdmldkat, bizonylatokat ¢és egyéb alatdmasztd
dokumentumokat feltdlteni. Postai Gton — a "szamladsszesitén" kiviil — csak akkor kell
bekiildeni barmilyen, a pénziigyi beszdmolohoz tartozé bizonylatot, dokumentumot, ha a

Tamogatd err6l postai uton és e-mailben értesitést kiild. (4 NIR a szamladsszesito

dokumentumban automatikusan kijelol bizonylatokat, de ezt figyelmen kiviil kell hagyni! A

kijelolt bizonylatokat sem kell bekiildeni a beszamolo részeként.)

Hova kell bekiildeni postai uton az egyszeriisitett elszamolashoz benyujtandé

dokumentumokat?

POSTAI CiM:

Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt.

(péalyazati azonosito szam)

1253 Budapest

Pf.: 36

A nyilatkozatot és a szamlaosszesitot alairas utan, szkennelve fel kell tolteni a NIR-be is!


https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az egyszertsitett pénziigyi beszamolo készitésére vonatkozo szabalyok

Nem elszamolhato koltségek

A palyazati felhivas, a palyazati Utmutatdé és az elszdmoldsi tmutatdé egymassal
Osszhangban adja meg a nem elszamolhat6 koltségek korét. Ezeket a kiaddsokat a palyazat
esetleges modositasa esetén sem lehet elszdmolni. Figyelni kell arra, hogy a pénziigyi

beszamoloban csak az elszamolhato koltségek szerepelhetnek.
A teljesités idopontja és a bizonylatok kelte

A palyazati felhivas, a palyazati itmutato, egyedi timogatasok esetén a tAmogato okirat
adja meg a palydzati timogatas felhasznalasanak kezdd, illetve zar6 idopontjat. A megvaldsitasi
idészak e két datum kozé esik. Csak azok a kiadasok szamolhatok el, amelyek a projekt
megval6sitasi idoszakaban meriilnek fel. A palyazati timogatasbdl fedezett munkavégzésnek,
termék ¢és szolgaltatas igénybevételének kell a megvaldsitasi idoszakba esnie. A pénziigyi
teljesités meghaladhatja a megvalositasi idoszak zard datumat. De a kifizetés (a pénziigyi
teljesités) akkor elfogadhato, ha legkésdbb a beszamold benyujtasara nyitva allo hataridében

megtortént.

fgy lehetséges a projekt utolsé hénapjara esd munkabér, jarulék, a rezsi szamla stb.
kifizetése, annak ellenére, hogy a kifizetés €és a bizonylat kelte késObbre esik, mint a
megvalositasi idOszak zarodatuma. Ennek kapcsan fontos megjegyezni, hogy amennyiben
valamely szolgéltatds, munka stb. teljesitése hamarabb indul, vagy késébb zarul le, mint a
megvalositasi idészak, akkor a koltséget iddaranyosan lehet beszamitani. A kiadasnak csak a

megvalositasi idoszakon beliilre eso része elszamolhato.
A koltségek atcsoportositasa a koltségvetésben

Mindig az utoljara jovahagyott koltségterv szerint kell elszamolni. Az elszdmolas soran
mar nincs lehetdség modositasi kérelmet benyujtani. Ezért nincs mod 0j, kordbban nem
tervezett koltségvetési sort nyitni az elszadmolas soran. Ezzel egyiitt a NEA viszonylag tag
mozgasteret nyujt a palyazoknak arra, hogy kiilon modositasi kérelem nélkiil is eltérhessenek
az elfogadott koltségvetéstdl. Korlatlan mértékben lehet atcsoportositani §sszegeket a palyazati
koltségvetés fokategoridin (fosorain) beliil, a "nyitott", tehdt a mar korabban elfogadott

koltségtételeket tartalmazo alkategoéridk (sorok) kozott. A fékategoriak (fésorok) kozott



tamogatasi 6sszeg 30%-anak megfelel6 mértékig lehet atcsoportositani. De csak a nyitott,
a palyazat benyujtasakor vagy késobbi mddositasakor elfogadott koltségeket tartalmazo

a fokategoriak, alkategoriak kozott lehet koltségeket atcsoportositani.

A fel nem hasznalt tamogatas

A palyazénak altalaban a tdmogatdi okirat szerinti tamogatas teljes Osszegével kell
elszdmolni. Ha a palyazo szervezet nem hasznalja fel a teljes 0sszeget, nyilatkozatban mondhat
le a tdmogatas fel nem haszndlt részér6l. Ezért nem éri hatrany a palyazé szervezetet. A
lemondo nyilatkozatot postai uton kell elkiildeni a Tamogatonak. A fel nem hasznalt timogatést
vissza kell utalni a Tédmogaté szdmlaszaméara. Ha a kedvezményezett mar kordbban, a
beszamolo benyujtasanak hatarideje elott nyilatkozott a fel nem hasznalt tAmogatési 6sszegrol

¢s azt visszafizette, akkor a csokkentett tdimogatasi 0sszeget kell elszdmolnia.

A kedvezményezett a fel nem hasznalt tamogatasi dsszeget vissza kell utalnia a

Bethlen Gabor Alapkezelo Zrt.

10032000-00294896-50000263

szamu szamlaszamra.

Utalaskor a kdzlemény rovatban fel kell tiintetni a tamogatas (palyazati azonositd) azonosito

szamat.

Fel nem hasznalt tAmogatés esetén postai uton be kell kiildeni:

o afel nem hasznalt timogatasrol sz616 nyilatkozat eredeti példanyat és
e a visszautalasrol szolo terhelési értesitd (bankszamlakivonat) palyazati azonositoval

ellatott masolatat.

A fel nem hasznalt timogatdsrol sz616 nyilatkozat az alabbi linken érhetd el:

o Nyilatkozat fel nem hasznalt timogatasokrol (docx)


https://bgazrt.hu/wp-content/uploads/palyazati_kiirasok/nea/nyilatkozat_fel_nem_hasznalt_tamogatasokrol_NEA.docx

A NIR-ben rogzitett bizonylatok

A szamlaosszesit0 a palyazat céljaval Osszefiiggd €és megvaldsitasi iddszakaban
felmeriilt kiadasokat, valamint ezek tényleges kifizetését igazold bizonylatok adatait
tartalmazza. A pénziigyi elszamolds soran a NIR-ben minden koltségtételhez két bizonylat
adatait kell rogziteni. Az egyik bizonylat a kdltséget (kifizetés indokat) mutatja meg. A masik
bizonylat azt igazolja, hogy a pénziigyi teljesités is megtortént, azaz a palyazéd ténylegesen

kifizette az adott tételt.

A NIR-ben ezeket az 0sszetartozo bizonylatokat négy tipusba sorolva lehet rogziteni:

személyi jellegii kifizetések bizonylatai,
a termék és szolgaltatas kifizetésekhez kapcsolodo bizonylatok,

utikdltség térités bizonylatai

N

banki koltségek bizonylatai.

Ez a fajta besorolas technikai jellegli. Abban segit, hogy konnyebb legyen rogziteni és
atlatni a bizonyaltokat. A NIR-ben rogzitett bizonylatokat a palydzat koltségvetésében
megadott koltségsorokhoz kell rendelni. A NIR a ,,szamladsszesit6t™ automatikusan, a palyazo

altal rogzitett adatokbol generdlja.
A bizonylatokra, szamlakra vonatkozo kovetelmények

A kiadasokat szamlak, tovabba egyéb — kiils6 szerepl6tdl szarmazo vagy a szervezet
sajat maga altal l1étrehozott — bizonylatok igazolhatjdk. A szamldkra vonatkozo
kovetelményeket az AFA torvény tartalmazza. A bizonylatokra vonatkozo alaki és tartalmi

kovetelményeket pedig a szdmviteli térvény rogziti.

A BGA Zrt. altal kiadott elszamolasi utmutato is hatékony segitséget jelent. Az utmutatod
koltségvetési sorok és koltségnemek szerint mutatja be az elszdmolhatd koltségeket, illetve,
hogy e koltségeket milyen dokumentumokkal kell igazolni. Az elszdmolési tmutatd szoveges
¢s a képes formaban is bemutatja a bizonylatokra, szamlakra vonatkoz6 tartalmi és alaki

kovetelményeket.

Csak a szabalyosan a palyazé szervezet nevére kiallitott szamlak, bizonylatok fogadhatok el az

elszamolasnal. Ez alol kivétel, ha a projektet kiilhoni magyar tarspalyazoval vagy Un. teljesitési


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0700127.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv

kozremikoddvel valositja meg a palyazo. Ezekben az esetekben a partner szervezet nevére

kiallitott szamlak, bizonylatok is elszdmolhatok.

A pénziigyi elszdmolas keretében lehetdség van nyugta elfogadasara is, abban az esetben, ha a
szolgaltatd ligyviteli rendszere automatikus modon a szolgéltato részvétele nélkiil allitja ki (pl.

parkolo6 automata).

Nem elszamolhat6 az olyan szdmviteli bizonylat, amelynek kiallitoja a kedvezményezett,

illetve a tarspalyazo vagy a teljesitési kozremiikodo.

Ha a vevo és a szamla kiallitoja rokonok

Nem elszamolhaté az olyan szdmviteli bizonylat, amelynek kiallitéja és vevdje ugyanaz a
személy vagy kiallito/kiallito képviseldje és vevo/vevo képviseldje a Ptk. szerinti kozeli

hozzatartozOknak mindsulnek.

Ez a szabaly gyakran életszerlitlen €s nem irja el jogszabaly sem. De a hidnypdtlasok
tapasztalatai alapjan mégsem lehet figyelmen kiviil hagyni. Ha szervezetnek tobb alairasi joggal
rendelkez6 képviselje van, akkor megoldas lehet, hogy az adott szamlahoz, bizonylathoz
tartozd szerzOdést, megrendelést, munkaszerzddést stb. olyan tisztségviseld irja, aki nem

azonos a szamla, bizonylat kiallitojaval. illetve nem all kdzeli rokoni viszonyban vele.

Ha egyetlen tisztségviseldnek van aldirasi joga, akkor is van megoldds. A szervezet
(tisztségviseldje) meghatalmazast adhat mas természetes vagy jogi személynek a munkaltatodi
jogok gyakorldsara €s egyéb a szervezet tisztségviseldjével és a tisztségviseld kozeli
hozzétartozojaval kotott szerz6dés megkotésére. A civil szervezetek létesitd okirata altalaban
tartalmazza azt a szabalyt, hogy miként kell a szervezet tisztségviseldivel Iétesitett
szerzOdésekre vonatkozd dontéseket meghozni. A legtobb esetben az elndkség/kuratorium joga,
hogy dontson e kérdésben. E dontésben az érintett tisztségviseld nem vehet részt. E dontések

részekén lehet meghatarozni azt is, hogy ki irja ala az érintett szerzédéseket, megrendeléseket.

Megitélésiink szerint azokat a szamlakat, bizonylatokat is be lehet nyjtani, amelyeknél a vevo
és a kiallitd kozeli rokonsdgban allnak egymassal. De szamitani kell arra, hogy a hidnypotlas
ellendrzés soran igazolni kell, hogy a megrendelést, szerzodést olyan személy kotdtte meg vagy
jegyezte ellen a szervezet részérdl, aki kozeli hozzatartozoként nem volt érintett az adott

igyletben. Ezt igazolhatja egy masik a birosag.hu oldalon nyilvantartott képviseld irta ald a



szerzodést/megrendelést. De igazolhatja egy meghatalmazés is, amely tartalmazza, hogy a
szervezet (tisztségviseldje) meghatalmazast adott a szerzédés/megrendelés megkotésére

valakinek.

A bizonylatok, szamlak zaradékolasa

Az eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell. A zéaradék tartalmazza a palyazat
azonositészamat, illetve, hogy a bizonylaton szerepld 6sszegbdl mennyit szamol el a palyazoé a
tamogatas terhére. A szamlat, bizonylatot akkor is zaradékolni kell, ha az elszamolashoz nem
kell elektronikus uton feltolteni, illetve postai uton bekiildeni. Az elektronikus szamlak
esetében egy kiilon nyilatkozat helyettesiti a zaradékolast, mert ezeket a szdmlakat elektronikus
formaban kell kezelni és tarolni, kinyomtatva nem mindsiilnek hitelesnek. Az elszdmolasi
utmutatd részletesen ismerteti a zaradékolds szabalyait. Felhivja a figyelmet arra is, hogy
szerzOdésszegést jelent, ha felmeriil, hogy a palyazé nem az eredeti bizonylatot, hanem a

masolati példanyt latta el zdradékkal.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A pénziigyi teljesitést (kifizetést), a készpénzben torténd kifizetést:

1. akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat,
2. apénzeszkozokrol és azok forrasairdl, valamint az azokban bekovetkezett valtozasokrol
a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul iddszaki

pénztarjelentés, napl6fokonyv stb.)

A kiilhoni magyar tarspalyazoval/teljesitési kozremiikoddvel megvalositott program esetén, az
adott orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazolod

szamviteli bizonylat igazolhatja a kifizetést.

Az atutalassal vagy bankkartyaval torténd pénziigyi teljesités esetén a kifizetést:

1. abankszamlakivonat,

2. internetes szamlatorténet igazolhatja.

Az atutalast igazolé dokumentumnak tartalmaznia kell a nyitd- és zard egyenleget is. A

tapasztalatunk szerint az Alapkezeld, akar hianypdétlasban is bekérheti a bankszdmlakivonatot,



ha ez nem all rendelkezésére, mert a szamlatorténetet nem mindosiil hitelesnek. Az atutalassal
teljesitett kifizetések esetén az Alapkezeld mindig ellendrzi, hogy a kedvezményezett a
tamogato felé bejelentett és inkasszoval terhelt bankszamlaszamarol egyenlitette-e ki a

koltséget.

Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatbol nem azonosithatdo be
egyértelmiien, hogy melyik szamviteli bizonylat milyen koltség kifizetéséhez kapcsolodik,
kifizetést igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges. A kifizetést igazold bizonylatokon
azokat a tételeket ki lehet takarni, amelyek nem vonatkoznak a palyazatra. A nyitd- ¢és

zardegyenlegnek azonban ekkor is latszani kell.

368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol, roviden

az Avr. 93 § la) bekezdés lehetdvé teszi az egyszerlisitett beszamold helyett a tamogatott

szervezetek nyilatkozattal igazolhassak a timogatas szabdlyos és a célszerinti felhasznalasat.

Az egyszeriisitett szamla adattartalmat az AFA tv. 176. §-a hatarozza meg. A nyugta kételezd

adattartalmarol az AFA tv. 173. § rendelkezik.

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl 166 § és 167 §



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100368.kor
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv

