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Az egyesiilet alapitas és a mikodés legfobb szakaszai

Egyesiiletet legalabb 10 6 tag hozhat 1étre tigy, hogy ez a 10 alapito tag a szervezet
megalakulasat kimondja, alapszabalyat megallapitja és ligyintézo, képviseleti szervét
megvalasztja.

Az egyesiiletnek magyarorszagi székhellyel kell rendelkeznie.

Alapitd vagyon az egyesiilet alapitasdhoz nem sziikséges.

Az alapitas menete:

e Ossze kell szedni legalabb 10 alapité tagot és ezeknek egyiitt, személyesen kell jelen lenni
az alakulo tilésen

e A 10 alapito tagnak ki kell mondani az egyesiilet megalakulasat (nem kozfelkialtassal,
hanem egyvalaki kimondja, hogy az ilyen ¢és ilyen nevii egyesiiletet megalakitjuk)

o Az alakul¢ iilésen el kell fogadni az alapszabalyt, és utdna meg kell valasztani az egyesiilet
képviseldjét és a tisztségviseldket, akiknek nevét, lakcimét a 1étesitd okiratnak és a
jegyz6konyvnek egyértelmiien tartalmazni kell. A valasztas az alapszabaly rendelkezése
szerint lehet nyilt vagy titkos

e Az alakul¢ tilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely mellé a jelenlévo tagok nevét, cimét
¢s alairasat tartalmazo jelenléti ivet kell felvenni €s a bejegyzéshez mellékelni. A
jegyzOkonyvnek egyértelmiien tartalmazni kell, hogy az egyesiilet mikor, hany fével alakult
meg ¢s tartalmaznia kell, hogy a tisztségviseloket hogyan valasztottak meg.

o A tisztségviseloknek elfogadé és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik

o Az alakuld iiléstol szamitott 30 napon beliil a birésagon nyilvantartasba kell vétetni az
egyesiiletet 2014. marcius 15. utdn nem kotelezd az egyestilet alapitasdhoz alakulo kozgytilést
tartani, az 0j szabaly szerint az egyesiilet 1étrehozasahoz alapszabaly elfogadasa, az
alapszabaly elfogadasahoz legalabb tiz személy egybehangz6 akaratnyilatkozata sziikséges.
Ebbdl az kdvetkezik, hogy alakuld kozgytilés helyett elegendd, ha tiz f6 az alapszabalyt
alairja. Feladatok az alakulo kozgylilés, illetve az alapszabaly alairasa utan:

e E16 kell késziteni az alakul6 kdzgytilésen sziiletett dokumentumokat (ez a képviseld
feladata):

1. A jelenléti ivet, amelybdl egyértelmiien kideriil, hogy legalabb 10 alapité tag egylittesen
jelen volt az alakulaskor.

Ezt alairassal kell igazolni és a jelenlévok neve, lakcime, mint azonosito adat sziikséges (tehat
név, lakcim, alairas).

A lista nem nyilvanos, azt a birdsdg nem hozza nyilvanossagra, és a bejegyzéskor sem kiildi
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vissza, tehat egy hiteles masolatot készitsilink rola.
Amennyiben nem alakuld kozgytilésen fogadtak el a tagok az alapszabalyt, ugy jelenléti ivre
nincs sziikség,

2. Az elfogadott alapszabalyt, amelyrdl szintén legyen masolatunk;

3. Amennyiben a tagok alakuld kozgytlésen fogadtak el az alapszabalyt, gy az alakulo
iilésrdl késziilt jegyzokonyvet, amely eredeti példanyat szintén nem kiildi vissza a birdsag,
tehat errdl is legyen hiteles mésolatunk vagy még egy eredeti példany;

4. Ezek mellé csatolni kell:

e a képviselo, ligyintézo (és feliigyeld bizottsagi tagok, ha van) feladatot elvallalo és
Osszeférhetetlenségre vonatkozo nyilatkozatat, mely azt is igazolja, hogy nincsenek a
koziigyektdl eltiltva;

e a sz¢khely hasznalatdra vonatkozo nyilatkozatot €és a hasznalat jogcimét igazold iratot;

e a jogszabaly szerinti kérelem nyomtatvanyt kitoltve és képviseld altal alairva.
Amennyiben elektronikus utat valasztja a szervezet a bejegyzésre, a nyilvantartasba vételi
kérelmet elektronikusan tolti ki a képviselo.

A nyilvantartasba vételi kérelem (és egyéb kérelmek) tirlapjai a https://birosag.hu/
"Nyomtatvanyok, tirlapok" meniipontjdban érhetdek el.

A jogszabaly tételesen felsorolja, milyen dokumentumokat kell csatolni a kérelemhez: 2011.
évi CLXXXI. Tv. 21-221, és 63-66.82.

Bejelentkezés, nyilvantartasba vételi folyamat elinditasa:

A fenti dokumentumokat a székhely szerint illetékes megyei torvényszék, a févarosban pedig
a Fovarosi Torvényszékhez kell benyujtani.

Ha rossz torvényszékhez adjuk be az iratokat, akkor a birdsag hivatalbdl tovabbitja a
megfeleld helyre a képviseld egyidejii értesitése mellett.

2015. janudr 1. utan az alapitvanyok és egyesiiletek valaszthatnak, hogy papir alapon vagy
elektronikus Gton nytjtjak be a kérelmet és kommunikalnak a birosaggal.

Papir alapt esetében a dokumentumok személyesen bevihetok az illetékes birdsagokhoz vagy
postan ajanlott tértivevényes modon is bekiildhetok.

Elektronikus benyujtas esetén, az Ugyfélkapun adja be a szervezet a kérelmet.

1 7. A szervezet nyilvantartasba vétele iranti kérelem és a kérelemhez csatolandd iratok
233, Az egyesiilet nyilvantartasba vétele iranti kérelem tartalmi elemei
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https://birosag.hu/
https://birosag.hu/ugyfeleknek/nyomtatvanyok/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-eljarasok-okiratsablonok
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100181.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100181.TV
https://belepes-regisztracio.hu/ugyfelkapu-hu/ugyfelkapu-regisztracio/
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100181.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100181.TV
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A nyilvantartasba vételi kérelmet az elektronikus iirlapon, a tobbi, fent felsorolt csatolt
dokumentumot pedig elektronizalva, mingsitett elektronikus alairassal adjuk be.

Egy okirat akkor tekintendo elektronikus okirati formaba atalakitottnak, ha az okirat
elektronikus mdsolatanak képe megegyezik a papir alapu okiratéval.

Mindezeket egy példanyban kell benytjtani és mindenbdl legyen nalunk is legalabb egy teljes
hitelesitett masolat sorozat.
Ha elektronikusan adjuk be az iratokat, akkor is meg kell Orizni a papir alapt okiratokat.

FONTOS:

o Az alakul¢ iilés idOpontjatdl szamitott 30 napon beliil forduljunk a bir6saghoz a bejegyzés
érdekében, mert ennyi a kiilonb6z6é okmanyok ,,érvényességi” ideje. A torvény egyébként
nem fir el hataridot.

o [lletéket fizetni nem kell, ligyvédi képviselet nem kdotelezo.

¢ A bejegyzéshez sem az alapito tagok, sem a képviseld alairasi cimpéldanya nem kell.
A birdsag a beérkezett kérelmet €s mellékleteit megvizsgélja, hogy azok tartalmilag és
formailag megfelelnek-¢ a jogszabalyi kvetelményeknek.

A bejegyzésrdl végzésben hataroz, s azt megkiildi a képviselonek ¢€s az ligyészségnek.

Tovabbi teendok

o Az eredeti jogerds végzést és legalabb egy teljes, a bejegyzés alapjaul szolgalo
dokumentum-sorozatot érizziink meg!

¢ A jogerdre emelkedés napjat kovetden az adoszam ¢€s a statisztikai szamjel megallapitasdhoz
szlikséges adatokat a birdsag tovabbitja az dllami adohatésaghoz és a KSH-hoz (2015. januar
1. utan 1ép érvénybe, addig a korabbi rend szerint kell eljarni). Az adoszdmot és a statisztikai
szamjelet az adohatosag és a KSH kozli a birdsaggal, amely azt hivatalbol, elektronikus uton
bejegyzi. Igy az adoszam és a statisztikai szamjel kérését a szervezetnek mar nem kell
kiilonalléan intézni.

e Az ad6szam megszerzése utan 8 napon beliil az elektronikus hatosagi ligyintézéshez
(Ugyfélkapu) sziikséges regisztraciot el kell végezni az okmanyirodaban.

e A joger0s végzéssel, adoszammal lehet is menni a pénzintézetbe a bankszamlat megnyitni.

e Most mar célszerli, de nem kotelezo a képviselonek aldirasi cimpéldanyt készittetni

kbzjegyzdvel, mert egyre tobb palyazatnal kérik ennek bemutatasat.
Vonatkozo jogszabalyok: -2011. évi CXXXI. Tv
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http://recic.hu/csongrad/hirek/ingyenes-elektronikus-al%C3%A1ir%C3%A1s-k%C3%A9szit%C3%A9se-ellen%C5%91rz%C3%A9se/
https://belepes-regisztracio.hu/ugyfelkapu-hu/ugyfelkapu-regisztracio/
https://kamaraonline.hu/kozjegyzoi-alairasi-cimpeldany-vagy-ugyved-altal-ellenjegyzett-alairas-minta/
https://kamaraonline.hu/kozjegyzoi-alairasi-cimpeldany-vagy-ugyved-altal-ellenjegyzett-alairas-minta/

